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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara / 
program 

Hari Wanita Peringkat Daerah Beluru  

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

8/01/2017 
7.00a.m.-1.00p.m. 

 

Location 
Lokasi 

Dewan Masyarakat Beluru  

Purpose 
Tujuan 
 

 Meningkatkan kesedaran masyarakat tentang peranan penting yang dimainkan 

oelh wanita dalam pembentukan keluarga, perpaduan dan pembangunan 

masyarakat dan Negara. 

 Memberi pengiktirafan kepada kaum wanita di semua peringkat atas 

sumbangan mereka kepada pembangunan Negara. 

 Memberi rangsangan kepada kaum wanita supaya terus bergiat lebih aktif ke 

arah pembangunan keluarga, masyarakat dan Negara. 
 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Senamrobik 
Ceramah 1 : Tanaman jangka Pendek (Jabatan Pertanian Bahagian Miri) 
Ceramah 2 : Ternakan Ikan dalam Kolam ( Jabatan Pertanian bahagian Miri) 
Ceramah 3 : Disampaikan Oleh Jabatan Viteriner Bahagian Miri 
Ceramah 4 : Pap Smear, Kanser Payu dara & kanser Servik ( Jabatan kesihatan 
Bahagian Miri) 
 

 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

Memberi kesedaran kepada komuniti kepentingan pengetahuan ICT dan mempromosi 
aplikasi dashboard pi1m beluru, iaitu myshop untuk mengiklankan produk komuniti 
setempat. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Datu Dr. Penguang Anak Manggil Menteri Muda Kerajaan tempatan Sarawak 
merangkap Adun N76 Marudi  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

Senamrobik 
Ceramah 1 : Tanaman jangka Pendek (Jabatan Pertanian Bahagian Miri) 
Ceramah 2 : Ternakan Ikan dalam Kolam ( Jabatan Pertanian bahagian Miri) 
Ceramah 3 : Disampaikan Oleh Jabatan Viteriner Bahagian Miri 
Ceramah 4 : Pap Smear, Kanser Payu dara & kanser Servik ( Jabatan kesihatan 
Bahagian Miri) 
 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

Pameran Booth Agensi kerajaan & Swasta, booth pameran produk tempatan.  

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 

   

  
Senamrobik                                   Ketibaan YB Datu Dr. Pengguang Anak Manggil 

  
                                                       Ucapaan DO Beluru En.Mataip Sayu 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

  
Ucapan Perasmian YB Datu Dr Pengguang Anak Manggil 

  
Booth Pameran Pusat Internet 1Malaysia Beluru 

 
Golongan wanita yang hadir 
 
      
 
     

Photo 
caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 
 

  

Translation 
Terjemahan 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

  

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


