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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara / 
program 

Kelas Solekan Dan Terapi Kecantikan  
 

 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

 
2.00P.M.-5.00 P.M. 

 

Location 
Lokasi 

PI1M Beluru  

Purpose 
Tujuan 
 

- Menambah kemahiran peserta dalam bidang kecantikan. 

- Mempromosi penggunaan Aplikasi Dashboard Komuniti  

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

1 NUR FATIMAH BINTI KENIT 871126-13-5474 

2 WILMA GINA 980803-13-5424 

3 REBECCA IYA ANAK ULAN 951102-13-6050 

4 YOLINDA SRANI AGAI 880628-52-5792 

5 ROSINA KITAP 770716-13-5148 

6 JENNIFER ANAK JARAU 850121-13-5456 

7 ENTIA DAUN 810705-13-5752 

8 PAULINE UMPI 840404-13-5350 

9 NILA ANAK ROBERT 941109-13-6150 

10 ELIZABETH BENETH 940901-13-5958 

11 NUR ATIKAH BINTI SUAI PUTRA 990618-13-5392 

12 NURRAINIE BINTI ABDULLAH 690627-13-5322 

13 NUR AINNIE ABDULLAH 801017-13-6108 

14 ZAIBAH BINTI JAPAR 710604-13-5966 

15 SUYAH BINTI SUIE 650123-13-5592 

16 AMINAH BT DARAMAN 890625-13-6010 

17 IRMA BATA  

18 STEPHENIE SUNIE 820801-13-5700 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

 
1. Menambah kemahiran dalam bidang kecantikan 
2. Membantu Menjana Ekonomi individu yang Berpotensi bila menceburi  bidang 

ini. 
3. Membantu individu mempunyai Keterampilan serta Keyakinan Diri yang Tinggi. 
4. Mempromosi penggunaan Aplikasi Dashboard Komuniti 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada  

Name of 
guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

Tiada  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

 
1. Pengenalan kepada jenis-jenis berus. 
2. Pengenalan kepada penggunaan skim warna. 
3. Pengenalan kepada bahan dan peralatan solekan. 
4. Apa yang boleh dan apa yang tidak sewaktu mengaplikasikan solekan. 

 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

1. Mempromosi Penggunaan Aplikasi dashboard komuniti  

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

Tiada  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 

  

  

Peserta  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

  
 

  
 

 
 
 
 
 

    

Photo 
caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

nama 
 

Translation 
Terjemahan 
 

  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

  

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


