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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

LATIHAN INTEL LEARN EASY STEPS  

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

SETIAP Hari Rabu, Khamis & Jumaat 
Masa sesi pagi 9.00a.m.-12.00p.m. – Sesi Petang 2.00p.m.-5.00p.m. 

 

Location 
Lokasi 

Bilik Latihan PI1M Beluru  

Purpose 
Tujuan 
 

 Mencipta laman web untuk idea perniagaan peserta. 

 Menyiapkan Modul 1- Modul 10 Intell Learn Easy Steps 

  

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

1 STEFFANIE ONG SHU CHING 971014-13-6082 

2 JENNIFER YONG 990412-13-6226 

3 MARY SIAN ANAK LUYAH 920923-13-6654 

4 CYSTELL ANNIE ANAK WELFRED 970130-13-6270 

5 EMILLY ANAK LAYANG 970816-13-6494 

6 CHINIE ANAK BELAJA 970715-13-6348 

7 GEORGE VICTOR ANAK RUNGIT 970725-13-6077 

8 JEACY CONIE ANAK PANDAU 990617-13-5980 

9 SHEREEN ONG SHU CHI 990228-13-5602 

10 KERISTINI NAJA ANAK BUJING 990410-13-6214 

11 PRISCILLA MERLYN ANAK KIROH 990704-13-5882 

12 NORIATIE BINTI ANUAR 990322-13-6310 

13 JOSELYNE USUN GEORGE 991007-13-6286 

14 CINDY ANAK CAMBEE 990317-13-5786 

15 SUZIANA ANAK GEMA 970517-13-6224 

16 LINDA ANAK KENNIDY 970309-13-6000 

17 ELLYANA MICHELLE AK MAJANG 970808-13-6152 

18 

HESTER MANTILLA SUNTIE AK 

KADIR 991123-13-5192 

19 HALLARY WATSON ANAK MANJA 990630-13-5985 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

20 HEMY ROS ANAK ANGAU 970623-13-5985 

21 AMYLINE ANAK TEDONG 960302-13-6172 

22 NURATIKAH BT SUAI PUTRA 990618-13-5392 

23 JOHNICAL BAJI ANAK AWAN 990407-13-6205 

24 QUEENISSA ANAK EMPUNGAN 950815-13-6478 

25 CICILLIA ANAK CLEMENT 950815-13-6478 

26 NURLIYANA BINTI YAHYA 990812-13-6460 

27 JUCLY ANAK RENI 990816-13-5932 
 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

  

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

 
1. Memberi kesedaran kepada komuniti kepentingan pengetahuan ICT  
2. Membantu berkomunikasi dan membentang idea dalam talian dalam untuk 

urusan kerja atau peribadi 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

1. Mencipta email – akaun gmail 
2. Mencipta laman web – google sites 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

Pengenalan dashboard komuniti & Install Aps Dashboard  

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

  

Photo 
caption 
Keterangan 

  Peserta yang 
telah 
menyiapkan 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

gambar 

  

  

  

  
 

      
 
    
 
 

modul 1-10 
dan membuat 
pembentangan 
portfolio. 

Photo 
caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Translation 
Terjemahan 
 

  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

  

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


